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BAB F
PELUPUSAN DAN KEHILANGAN & HAPUSKIRA

A. MODUL PELUPUSAN
L

1. PENGENALAN

1.1. Fungsi Modul

Modul Pelupusan adalah modul untuk menjalankan proses bagi mengeluarkan aset dari
simpanan dan pegangan Agensi Kerajaan.

1.2. Objektif

Pelupusan Aset Alih kerajaan bertujuan untuk:

o Memastikan agensi Kerajaan tidak menyimpan Aset Alih yang tidak boleh digunakan atau
tidak diperlukan.

¢ Menjimatkan ruang simpanan/pejabat.

o Memastikan pelupusan boleh menjana hasil kepada Kerajaan

¢ Memastikan kaedah pelupusan yang dipilih bersifat mesra alam dan lestari.

1.3. Justifikasi Pelupusan

Aset Alih boleh dilupuskan berdasarkan justifikasi berikut:

e Tidak Ekonomi Dibaiki

e Usang

e Rosak dan tidak boleh digunakan

e Luput tempoh penggunaan

o Keupayaan Aset Alih tidak lagi di peringkat optimum
e Tiada alat ganti di pasaran

e Pembekal tidak lagi memberi khidmat sokongan

e Tidak lagi diperlukan oleh Jabatan

e Perubahan teknologi

e Melebihi keperluan

2. SUB MODUL PELUPUSAN

Sub Modul terdapat dibawah Pelupusan adalah:

e Perlaksanaan Pelupusan
e Pengesahan Pelupusan
e Senarai Aset Lupus
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2.1. Perlaksanaan Pelupusan

Sub modul Perlaksanaan Pelupusan terdapat 4 tugasan, iaitu:

¢ Mendaftar Pelupusan

e Pilih Aset

e Pilih Kaedah Pelupusan

o Melantik Lembaga Pemeriksa

o Muat Naik Dokumen Pelupusan

o Pengesahan Pelupusan
2.1.1. Mendaftar Pelupusan

Langkah-langkah bagi Daftar Pelupusan

Langkah 1

Langkah 2

Klik Modul Pelupusan

Senarai Sub Modul dipaparkan

Klik Sub Modul Perlaksanaan Pelupusan
Perlaksanaan Pelupusan dipaparkan

Pelaksanaan Pelupusan

Belum selesai Telah Selesai

Dibatalkan

& Utama = Pelupusan

Carl DaﬁarPeIupllsan - 3

honan || TarikhKelulusan || No.Rujukan || No Kelulusan Pelupusan |1 Tajuk || BiLAset ||  JumlahKes(RM) ||  status [

Tiada rekod.

Langkah 3

Klik BORANG PERMOHONAN
Borang pendaftaran Permohonan bagi Pelupusan dipaparkan

Isikan maklumat bagi Daftar Task Pelupusan

Maklumat dengan tanda adalah WAJIB diisi

Klik DAFTAR
Pengesahan Daftar Pelupusan Dipaparkan

Langkah 4

Manual Sistem : G-ASSET 2



Berjaya!
Maklumat task pelupusan telah berjaya didaftar

Klik OK
Task Pelupusan berjaya didaftarkan

2.1.2. Pilih Aset

Pelaksanaan Pelupusan

Belum Selesai Telah Selesai Dibatalkan
v
o Tarikh Tarikh — No Kelulusan r—_—
" permononan Kelulusan |1 Sl it Pelupusan it =2
PELUPUSAN
1 12082022 04-07-2022 PSKPHG/PSK/PELUPUSAN/2022/1 83987299 =
Lrekod

& Utama = Pelupusan

Cari  Daftar Pelupusan  [eIEUSH

Bil Jumlah Kos
Aset ] (RM)

¢ 1

Status

B

N E

Langkah 1

Keterangan ikon
(i) - Maklumat Pelupusan
() - Muat Turun KEW.PA-21 (EXCEL)

Kik &

Maklumat Pelupusan dipaparkan

Maklumat Pelupusan

Maklumat Pelupusan ~ Lembaga Pemeriksa

[ Maklumat Pelupusan

Tarikh Daftar 20-01-2021

Tarikh Kelulusan 20-01-2021

Tajuk Pelupusan

2 Senarai Aset Pelupusan

= Aset Mohon Dilupus

PELUPUSAN ASET GOAPPS 1

Dokumen Berkait

Pegawai Pendaftar
Ne. Kelulusan

No. Rujukan

@ Utama - Pelupusan

Sahkan Pilihan Aset Batal Permohonan

ADMINISTRATOR
LULUS/GOAPPS/01

GOAPPS//PELUPUSAN/2021/1

& Muat Turun KEW.PA-21

1O

10 ~
Bil. No. Siri Pendaftaran Keterangan Tarikh Beli Nilai Perolehan (RM) Nilai Semasa (RM)
Tiada rekod.
0 rekod < >

Langkah 2
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Pilih Aset

Harta Modal Aset Bernilai Rendah
[0+ [ serve B

Bil  Label |1 Subkategori  |{ Jenis |1 No.Chasis i JenamaModel  |{ No.Kenderaan  |{ | |

1 ‘GAT/H/2020/27 PELAYAN (SERVER) STORAGE SERVER DELL ‘:‘ ™1 0

2 GAT/H/2020/28 PELAYAN (SERVER) STORAGE SERVER DELL ‘:‘

3 ‘GAT/H/2020/29 PELAYAN (SERVER) STORAGE SERVER DELL ‘:‘

4 GAT/H/2020/9 PELAYAN (SERVER) "TOWER SERVER ‘:‘
4rekod < >

(-G

Carian Aset boleh dilakukan mengikut Kategori, Subkategori dan Jenis
Klik CARI

Langkah 3 Klik ! bagi memilih aset yang hendak dilupuskan

Langkah 4 Klik PILIH
Pengesahan pilihan aset dipaparkan

Langkah 5 Klik YA untuk mengesahkan pilhan Aset
Sistem SPA akan mengesahkan pilihan Aset untuk Pelupusan
Maklumat Aset telah dipilih untuk pelupusan

Ulang LANGKAH 2 hingga LANGKAH 5 untuk memilih aset lain (Harta Modal

dan Aset Bernilai Rendah) untuk Pelupusan

Maklumat Pelupusan @ Utams - Petupusan
Maklumat Pelupusan Lembaga Pemeriksa (LPF) Dokumen Berkait | Sahkan PilihanAset | Batal Permohonan l_e
CIMaklumat Pelupusan
‘Tarikh Daftar 12082022 Pegawai Pendaftar PENTADEIR SISTEM
Tarikh Kelulusan 04-07-2022 Mo Kelulusan Pelupusan 83387299
Tajuk Pelupusan PELUPUSAN ASET Ne. Rujukan PPSKPHG /PSK/PELUPUSAN/2022/1

£= Senarai Aset Pelupusan

= Aset tchon Dilupus

noow Cari  ESPiihAset i Batal Aset __0

Bil. No. Siri Pendaftaran 1 Keterangan i TariknBeli |7 Nilai Perolehan (RM) i Nilai Semasa (RM) i J

1 PSKPHG/PEMH/202L/5 LASER 19072022 4199.00 e @@ E
Lrekod < - >

Keterangan ikon
(&) - Maklumat Perakuan Pelupusan, KEW.PA-19
- Cetak Perakuan Pelupusan, KEW.PA-19

Langkah 6 Klik @

Borang Perakuan Pelupusan dipaparkan
Maklumat Perakuan Pelupusan boleh direkodkan
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PERAKUAN PELUPUSAN (PEP) wajib disediakan bagi aset-aset yang ditetapkan oleh

Agensi

Langkah 7 Klik ¥ dan BATAL ASET untuk mengeluarkan aset dari senarai
Pelupusan

Langkah 8 Klik BATAKLKAN PERMOHONAN untuk membatalkan Permohonan
Pelupusan

Klik SAHKAN PILIHAN ASET

Pengesahan Pilihan Aset Pelupusan Dipaparkan
Langkah 9 Klik YA

Aset yang hendak dilupuskan telah berjaya didaftarkan

2.1.3. Pilih Kaedah Pelupusan

Pelaksanaan Pelupusan

& Utama - Pelupusan

Maklumat Pelupusan  Lembaga Pemeriksa (LPP)  Dokumen Berkait Hantar Uniuk Pengesahan | Batal Permohonan

C3Maklumat Pelupusan
Tarikh Daftar 15-08-2022 Pegawai Pendaftar administrator
Tarikh Kelulusan 04-07-2022 HNo Kelulusan Pelupusan 83987-209
Tajuk Pelupusan PELUPUSAN ASET LAMA No. Rujukan MBMBfJPSMPELUPUSAN202273

= Senarai Aset Pelupusan

=AsetMohon Dilupus | $Jualan [ = SelainJualan[] @ Musnah [ —e

[ \ =

Bil No. SiriPendaftaran || Keterangan || TarkhBeli ||  NilaiPerolehan(RM) |1 NilaiSemasa{RM) ||  KaedahPelupusan ||  Nilai Jualan
U e |k | 00V o o ®
T el | vk | PO w00 1o ®
D el | ko | P o e ®
3 rekod

< n >
Langkah 1 Klik pada Kaedah yang telah diputuskan mesyuarat

i= Senaral Aset Pelupusan

= Aset Mohon Dilupus $ Jualan [ < Selain Jualan [ @ Musnah [

o |7E pater _0

Bil. No. Resit Tarikh Jumlah Aset Nilai Jualan Kepada Kaedah Kos Pengendalian (RM)

Tiada rekod.

0 rekod

Langkah 2 Klik Daftar
Maklumat Pelupusan Aset (Jualan) Dipaparkan

Maklumat Pelupusan Aset (Jualan)

Kaedah * Pilih Kaedah Pelupusan ~
Tarikh ® Tarikh

No. Resit *

Kepada *

Catatan

O =
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Langkah 3 Kemaskini Maklumat Pelupusan
Langkah 4 Klik SIMPAN
Senarai Aset Dipilih dipaparkan

Senarai Aset Dipilih

Tarikh Beli Nilai Perolehan (RM) Nilai Semasa (RM) Nilai Jualan (RM)

Tiada rekod.

0rekod < 2

Langkah 5 Klik TAMBAH ASET
Senarai Aset Disahkan dipaparkan

Senarai Aset Disahkan

0 oov n
Bil. No. Siri Pendaftaran Keterangan Tarikh Beli Nilai Perolehan (RM) Nilai Semasa (RM) L]
lrekod < B >

g1 7

Langkah 6 Klik #' pada aset yang dilupuskan secara Jualan
Langkah 7 Klik PILIH ASET

Pengesahan dipaparkan
Langkah 8 Klik OK

Aset telah dipilih

Senarai Aset Dipilh dipaparkan

Senarai Aset Dipdih

Langkah 9 Masukkan NILAI JUALAN, berdasarkan Resit Jualan
Langkah 10 Klik 4 pada aset dan klik BATAL ASET untuk mengeluarkan aset dari
kaedah pelupusan yang telah dipilih
Langkah 11 Klik KEMASKINI
Maklumat Jualan dikemaskini
Klik TUTUP
Aset telah dipilih untuk Pelupusan secara Jualan

= Senarai Aset Pelupusan

= Aset Mohon Dilupus $ Jualan [ =4 Selain Jualan [J) @ Musnah [

1| 89977876 25-07-2022 1 5000 | RAHMAD Jualan (Lelong) s (B
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Langkah 12 Keterangan ikon
(&) - Kemaskini Nilai Jualan Aset
- Padam Kaedah Pelupusan

Ulang LANGKAH 1 hingga LANGKAH 10 untuk Kaedah Pelupusan yang lain

2.1.4. Melantik Lembaga Pemeriksa

Langkah 1 Klik tab LEMBAGA PEMERIKSA
Lembaga Pemeriksa dipaparkan

Maklumat Pelupusan

& Utama - Pelupusan ~

Lembaga Pemeriksa Dokumen Berkait Hantar Untuk Pengesahan | Batal Permohonan

(0 o] | LT _e

Bil. Ho. Rujukan Nama Jawatan Sebagai Tarikh Pelantikan

Langkah 2 Klik LANTIK PEGAWAI
Lantikkan Pegawai dipaparkan

Lantik Pegawai

Sebagai * () Pengerusi () AnliLembaga Pemeriksa Nama®* n

n
Tarikh Lantikan * Tarikh Tamat Lantikan *

Tarikn Pemeriksaan *

Langkah 3 Kemaskini Maklumat Lantikan Pegawai

Perkara Penerangan

Piih Lantikan Pegawai sebagai Pengerusi atau Ahli Lembaga

Sebagal Pemeriksa

Pilih Nama Pegawai yang dilantik
Nama No.K/P, No Pekerja, Jawatan dan jabatan akan diisi mengikut
pegawai yang dipilih secara automatik

Tarikh Lantikan Pilih tarikh mula lantikan sebagai pegawai pemeriksa

Tarikh Tamat
Lantikan

Tarikh
Pemeriksaan

Pilih tarikh tamat lantikan sebagai pegawai pemeriksa

Pilih Tarikh Pemeriksaan Aset Lupus
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Langkah 4 Klik DAFTAR
Perlantikan Pegawai Pemeriksa berjaya dijalankan

Ulang LANGKAH 1 hingga LANGKAH 4 untuk melantik pegawai lain

2.1.5. Muat naik Dokumen Pelupusan

Langkah 1 Klik tab DOKUMEN BERKAITAN
Muat Naik Dokumen dipaparkan dipaparkan

Pelaksanaan Pelupusan & Utama - Pelupusan

Maklumat Pelupusan Lembaga Pemeriksa (LPP) Dokumen Berkait _o Hantar Untuk Pengesahan Batal Permohonan

Sila muat naik dokumen invois, resit, gambar dan dokumen berkaitan sekiranya
pery

(2 B

Fail yang dibenarkan: jpg, png, gif, doc, docx, s, xisx, pdf, zip

‘m v‘ ‘ m

Bil. Keterangan Fail Tarikh Muat Naik Di Muat Naik Oleh

Tiada rekod.

0 rekod <y

Langkah 2 Klik UPLOAD

Carian fail komputer dipaparkan
Langkah 3 Pilih fail yang berkaitan

Fail berjaya dipilih

Pelaksanaan Pelupusan @ Utama - Pelupusan

Maklumat Pelupusan Lembaga Pemeriksa (LPP) Dokumen Berkait Hantar Untuk Pengesahan | Batal Permohonan

Sila muat naik dokumen invois, resit, gambar dan dokumen berkaitan sekiranya
perlu.

[ upioad

Fail yang dibenarkan: jpg, png, gif, doc, docx, x1s, xisx, pdt, zip

TS P TR AE R
a'— ‘ Masukkan keterangan fail

Mulakan Upload —6
(

] \ | ca |

Bil. Keterangan Fail Tarikh Muat Naik Di Muat Naik Oleh

Tiada reked.

0 rekod <>

Langkah 4 Masukkan keterangan berkaitan fail yang dimuat naik
Langkah 5 Klik MULAKAN UPLOAD
Dokumen berkaitan pelupusan berjaya dimuat naik

Ulang LANGKAH 2 hingga LANGKAH 4 untuk muat naik fail lain
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2.1.6. Menghantar Pelupusan untuk Pengesahan

Langkah 1 Klik tab MAKLUMAT PELUPUSAN
Langkah 2 Klik ASET KESELURUHAN
Paparan keseluruhan Aset dipaparkan

Pelaksanaan Pelupusan & Utama

Maklumat Pelupusan Lembaga Pemeriksa (LPP) Dokumen Berkait Hantar Untuk Pengesahan

[ Maklumat Pelupusan

= Pelupusan

Tarikh Daflar 15-08-2022 Pegawai Pendaftar administrator
Tarikh Kelulusan 04-07-2022 No Kelulusan Pelupusan 83987-209
Tajuk Pelupusan PELUPUSAN ASET LAMA No. Rujukan MBMB/JPSMPELUPUSAN/2022/3

iZ Senarai Aset Pelupusan

= Aset Mohon Dilupus $ Jualan £ < Selain Jualan £ @ Musnah [£]

e \ =]

Bil. No. Siri Pendaftaran ||  Keterangan [| Tarikh Beli I Nilai Perolehan (RM) |1  Nilai Semasa (RM) ! Kaedah Pelupusan |7 Nilai Jualan

MBMBIIPK/R/2008/78

T | weveuruzzoosinon Meja Komputer | 0101-2008 1000 100 Jualan (Lain-ain) 50.00
MBMB/JPK/R/2008/51 "

N [ — Meja Komputer B101-200¢, 10.00 1.00 Hadiah _a
MEMBIJPKIRI2008104 ’ ;

I erasnean | Mo Komputer || L5202 1000 100 DiedaliDielupiDietur

3 rekod < - >
Pastikan semua aset telah mempunyai Kaedah Pelupusan

Langkah 3 Klik ®
KEW.PA-3(A) / KEW.PA-4(A) dipaparkan

Pastikan:
i. Semua aset lupus mempunyai kaedah pelupusan

Lembaga Pemeriksa Telah dilantik
Dokumen/Fail telah dimuat naik

Langkah 4 Klik HANTAR UNTUK PENGESAHAN
Aset berjaya dihantar untuk Pengesahan Pelupusan

Pelaksanaan Pelupusan @ Utama - Pelupusan
Belum Selesai Telah Selesai Dibatalkan
‘ 0 v| ‘ Can | Daftar Peiupusan (R LR ‘ —e
Bl comononn |1 Kolausan 11 o Ruiukan i Poumemn 1 M e ey | S
1 15-08-2022 04072022 MBMBLPSWIPELUPUSAN/2022/3 | 83887-299 ::tﬁ"m‘;" 3 30.00 P'::;;‘:::n O®
2 27-06-2022 21012022 | MBMBIJPSMIPELUPUSAN/202272 DKEs;nTzAzS J;EBR"A :g:_’;?f‘:’;‘m - 7 133400 Di’:;:{;‘f" O®
3 22-06:2022 21012022 MBMBLPSWIPELUPUSAN/202212 Lf::;:zs J:(EBR"A :gg;:‘f:ﬁm - 2 3,023.00 Baru O®
3 rekod < BN >

Status Pelupusan menunggu pengesahan
Daftar Pelupusan selesai
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Langkah 5 Klik CETAKAN
Senarai Pelaksanaan Pelupusan boleh dicetak (PDF) atau di muat turun
(EXCEL)

2.2. Pengesahan Pelupusan

Langkah-langkah bagi Pengesahan Pelupusan

Langkah 1 Klik Modul Pelupusan
Senarai Sub Modul dipaparkan
Langkah 2  Klik Sub Modul Pengesahan Pelupusan
Pengesahan Pelupusan dipaparkan

Pengesahan Pelupusan @ Utama - Pelupusan
Belum Selesai Telah Selesai
0 v B ceoen-
Tarikh Tarikn Jumlah Kos
Permohonan Kelulusan No. Rujukan No Kelulusan Pelupusan Tajuk Bil. Item (RM) Sta
15-08-2022 04-07-2022 MBMBJPSM/PELUPUSAN/2022/3 | 83987-299 PELUPUSAN ASET LAMA 3 30,00 Menul 3 a ’
1 rekod < N >

Keterangan ikon
@ - Maklumat Pelupusan
- Muat Naik KEW.PA-23

Langkah3  Kik @
Maklumat Pelupusan dipaparkan

Maklumat Pelupusan

Makiumat Pelupusan Lembaga Pemeriksa Dokumen Berkait Batalkan Permohonan ‘Sahkan Maklumat Aset

CIMakiumat Pelupusan

Tarkh Daftar 15-08-2022 Pegawal Pendaftar administrator
Taluk Pelupusan PELUPUSAN ASET LAMA No. Rujukan MEMENPSMPELUPUSANI202213
No Kelulusan Pelupusan 83987299 Tarikh Kelulusan *

04-07-2022 u

Ketua Jabatan * administrator n

i= Senarai Aset Pelupusan

EAsetMonon Dilupus  $Jualanff]  <&SelainJualan[fl] & Musnan £

o]

Bi.  No.Siri Pendafiaran Keterangan Tarikn Beli Nilai Perolehan (RM) Nilai Semasa (RM) Kaedah Pelupusan Nilai Jualan
:"52?:52:::3:‘(35 o 01-01-2008 1000 100 Jualen (Lain-lain) 50.00

N i P L E o o watan

3] [ B e i o 01-01-2008 10.00 100 Diledal/Diletup/Diebur

3 rekod < - >

Langkah 4 Keterangan ikon
- KEW.PA-3( Bahagian A) / KEW.PA-4( Bahagian A)
- Borang Perakuan Pelupusan KEW.PA-19
(@ - Cetak Perakuan Pelupusan KEW.PA-19

Langkah 5 Klik SAHKAN MAKLUMAT ASET
Pengesahan Lupus Aset dipaparkan
Klik YA untuk mengesahkan Pelupusan Aset dan klik TIDAK untuk membatalkan
Pengesahan
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Adakah anda pasti?

Sahkan aset untuk dilupuskan

Langkah 6 Klik YA

Sistem akan mengesahkan Pelupusan Aset
Pengesahan dipaparkan

Aset disahkan Lupus

Pelupusan Aset Selesai

Pengesahan Pelupusan

@ Utama - Pelupusan

Tarikh
Permohon:
27062022

1 rekod

Tarikn
Kelulusan

21012022

No. Rujukan

MBMBIJPSMPELUPUSANI2022/1

No Kelulusan Pelupusan

KERTAS KERJA 03/2022-JK

Tajuk

PELUPUSAN BIL 0172022

Bil. ltem

Jumiah Kos
RM)

" - ca

Status.

201500 seesa | Q@G

< BN >

Keterangan ikon

(3) - Maklumat Aset Lupus

@ - Sijil Pelupusan Aset Alih KEW.PA-23

- Muat Naik Sijil Pelupusan Aset Alih KEW.PA-23 bertandatangan

Klik CETAKAN
Senarai Pengesahan Pelupusan boleh dicetak (PDF) atau di muat turun (EXCEL)

Langkah 7

2.3. Senarai Aset Lupus

Bagi memaparkan senarai Aset yang telah dilupuskan untuk semakan Pegawai
Langkah-Langkah Senarai Aset Lupus

Langkah 1 Klik Modul Pelupusan
Senarai Sub Modul dipaparkan
Klik Sub Modul Senarai Aset Lupus

Senarai Aset Lupus dipaparkan

Langkah 2

Senarai Aset Lupus @ Utama - Pelupusan
SENARAI ASET YANG TELAH DILUPUSKAN BAGI TAHUN 2022 e
Tahun 2022 -

10 v & Muat Turun

Bil.  Tarikh Lupus No. Siri Pendaftaran Keterangan Kaedah Pelupusan Nilai Jualan (RM) No. Resit Jualan Kepada
1 12-02-2022 BB IR/S0082 CABINET SLIDING DOOR Dibuang
(MEMBIKIZ20060100 |
2 12-02-2022 MBMBIJKIR2008/1 CABINET SLIDING DOOR Dibuang
( MEMBAK/2/200670101 )
3 12-02-2022 CLEAEAIE CABINET SLIDING DOOR Dibuang
(MBMBAIK/2/200610103 |
4 12-02-2022 EMEQRIE00NE CABINET SLIDING DOOR Dibuang

(MEMB(IK2200620104 )
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Langkah 3 Klik
Tapisan mengikut tahun dipaparkan
Langkah 4 Klik MUAT TURUN
Senarai Aset Lupus boleh dicetak (PDF) atau di muat turun (EXCEL)
Klik PDF
Senarai Aset Lupus dipaparkan

@ a M| 1]or1 — |+  AutomaticZoom  ~ i 4

SENARAI ASET LUPUS

e [ o smpeuoarmanan KeTERANGAL KAEDAH LUPUS| NEALWALAN | o.nEsT JUALAN KEPADA

-

2ra1202

w0120

2101202

Langkah 4 Klik EE1 untuk membuat cetakan Senarai Aset Lupus
Klik [8] untuk download Senarai Aset Lupus
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B. MODUL KEHILANGAN DAN HAPUSKIRA
|

1. PENGENALAN

1.1. Fungsi Modul

Modul Kehilangan dan Hapuskira adalah modul untuk menjalankan proses bagi merekodkan
maklumat kehilangan aset milik Agensi Kerajaan.

1.2. Tafsiran

Kehilangan

Kehilangan bermaksud kehilangan Aset Alih Kerajaan disebabkan oleh kecurian,
kebakaran, kemalangan, bencana alam, kesusutan, penipuan atau kecuaian Pegawai
Awam.

b. Hapus Kira
Hapus Kira ialah proses untuk membatalkan rekod bagi Aset Alih yang hilang.
1.3. Objektif

Hapus Kira Aset Alih kerajaan bertujuan untuk:

Menyelaras rekod Aset Alih

Mengawal kerugian yang ditanggung oleh Kerajaan akibat kehilangan Aset Alih
Meningkatkan kesedaran dan tanggungjawab terhadap kepentingan keselamatan Aset Alih
Membolehkan tindakan surcaj dikenakan ke atas Pegawai Awam

2. SUB MODUL KEHILANGAN DAN HAPUSKIRA

Sub Modul terdapat dibawah Kehilangan dan Hapuskira adalah:

e Daftar Kehilangan dan Hapuskira
e Pengesahan Kehilangan
e Senarai Hapuskira

2.1. Daftar Kehilangan dan Hapuskira

Sub modul Kehilangan dan Hapuskira terdapat 7 tugasan, iaitu:
Mendaftar Kehilangan dan Hapuskira

Pilih Aset

Jawatankuasa Penyiasat
Laporan Siasatan
Keputusan Akhir
Tindakan Kehilangan
Pengesahan KEW.PA-36
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2.1.1. Mendaftar Kehilangan dan Hapuskira

Langkah-langkah bagi Daftar Kehilangan dan Hapuskira

Langkah 1 Klik Modul Kehilangan dan Hapuskira
Senarai Sub Modul dipaparkan
Langkah 2  Klik Sub Modul Daftar Kehilangan dan Hapuskira

Daftar Kehilangan dan Hapuskira dipaparkan

Daftar Kehilangan & Hapuskira

@ Utama -

= Senarai & Arkib

Level 1 | siapiln... - ‘

Kehilangan Dan Hapuskira

No Rujukan ‘

No. Rujukan i

Tiada rekod.

0 rekod

Langkah 3 Klik DAFTAR

Borang Pendaftaran Kehilangan dipaparkan

Tarikh Daftar

No. Kelulusan *

Tarikh

Kehilangan *

21-01-2021

21-01-2021

Tajuk *

Tarikh

Kelulusan *

Jabatan *

21-01-2021

GOAPPS TECHNOLOGY SDN BHD

[roe]

0

Isikan maklumat bagi Daftar Kehilangan

Maklumat dengan tanda adalah WAJIB diisi

Langkah 4 Klik DAFTAR
Pengesahan Daftar Pelupusan Dipaparkan

Langkah 5 Klik YA untuk mengesahkan Daftar Kehilangan dan klik TIDAK untuk
membatalkan daftar

Langkah 6 Klik YA

Sistem SPA akan mengesahkan Daftar Kehilangan
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2.1.2. Pilih Aset

= Maklumat Kehilangan

Daftar Kehilangan & Hapuskira @ Utama - Kefilangan Dan Hapuskira

O Maklumat Kehilangan

No. Rujukan MBMBIJPSMIK&HI2022/1 Tarikh Datar Tugasan 15-08-2022
No Kelulusan Kehilangan ~ 7287-3987 Tarikh Kelulusan 15-08-2022
Tajuk KEHILANGAN ASET Tarikh Kehilangan 15-08-2022

0 Senarai Aset

S —

10 v‘ Can  EPilhAset  Padam 1
Bil.  No.SiriPendaftaran  |;  KeteranganAset || No.Casis |; TarikhBeli |; Usia  HargaBeli (RM) | Nilai Semasa RM) |1 [ |
Tiada rekod.

0 rekod <> Padam Aset

Langkah 1

Klik PILIH ASET

Carian Aset dipaparkan

Pilih Aset

4rekod

HartaModal ~ AsetBerilaiRendah
v - o
Bil. He:siri Jenama Keterangan Aset Peg. Penempatan Lokasi ]
Pendaftaran =
1 GAT/H/2020/27 DELL STORAGE SERVER MUHAMMAD FAIZUL BIN AHMAD RUANG KERJA TEKNIKAL ﬂ 0
2 GAT/H/2020/28 DELL STORAGE SERVER MUHAMMAD FAIZUL BIN AHMAD RUANG KERJA TEKNIKAL ‘:‘
3 GAT/H/2020/29 DELL STORAGE SERVER MUHAMMAD FAIZUL BIN AHMAD RUANG KERJA TEKNIKAL ‘:‘
4 | GATH2020 TOWER SERVER NORHAZIRAH BINTI ABDUL RAZAK RUANG KERJAPENTADSIRAN [ |

<->

Chem|HO

Langkah 2
Langkah 3

Langkah 4
Langkah 5

Manual Sistem : G-ASSET

Pilih antara HARTA MODAL atau ASET BERNILAI RENDAH
Masukkan maklumat aset yang hilang dan klik CARI
Senarai Aset dipaparkan

Klik ¥ pada aset yang hilang

Klik PILIH

Aset akan didaftarkan dibawah kehilangan

Klik TUTUP
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= Maklumat Kehilangan

[ Maklumat Kehilangan

No. Rujukan
No Kelulusan Kehilangan

Tajuk

O senarai Aset

10 ~

Bil.  No. Siri Pendaftaran

1 MEMB/JPSMMH2011/4
MEMBITMN 201110137

1 rekod

Daftar Kehilangan & Hapuskira @ Utama - Kehlangan Dan Hepuskia

MBMBAPSMIK&H/2022/1 Tarikh Daftar Tugasan 15-08-2022
7287-3987 Tarikh Kelulusan 15-08-2022
KEHILANGAN ASET Tarikh Kehilangan 15-08-2022
Can  EPihAset Padam Aset 6
Keterangan Aset No. Casis Tarikn Beli usia Harga Bell (RM) Nilai Semasa (RM)
KOMPUTER RIBA (LAPTOP) | XB212335W 16-12-2011 10tahun 2374.00 1.00 D

‘Sahkan Pilihan Aset —e

g B~

Langkah 6

Langkah 7
Langkah 8

Langkah 9

Untuk mengeluarkan aset dari senarai kehilangan
Tanda ¥ dan klik PADAM

Klik SAHKAN PILIHAN ASET

Klik YA untuk mengesahkan Kehilangan dan klik TIDAK untuk membatalkan
pengesahan

Klik YA

Sistem akan mengesahkan pilihan Aset Hilang

2.1.3. Laporan Awal KEW.PA-33

Maklumat Kehilangan

Sila muat naik laporan awal.

i= Maklumat Kehilangan [3 Laporan Awal KEW.PA-33

@ Utama > Kehilanzan Dan Hapuskira

Q=

Muat Turun KEW.PA-33 docx

Format fail yang dibenarkan: pdf

CIHS pof (14284 KE)

Masukkan keterangan fail

Batal
(s &
.o |
Bil. Keterangan Fail Tarikh Muat Naik Di Muat Naik Oleh
Tiada rekod.
0 rekod <>

Langkah 1

Langkah 2

Langkah 3

Manual Sistem : G-ASSET

Klik MUAT TURUN KEW.PA-33
Laporan Awal Kehilangan Aset Alih akan dimuat turun
Pegawai mengemaskini maklumat yang terdapat didalam KEW.PA-33 tersebut

Klik UPLOAD
Muat Naik Dokumen dipaparkan
KEW.PA-33 yang telah dikemaskini dan dokumen lain boleh dimuat-naikkan

Klik UPLOAD
Pengguna boleh memilih dokumen yang hendak dimuat-naikkan
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Langkah 4

Langkah 5

Masukkan keterangan bagi dokumen

Klik BATAL untuk memadam dokumen dari senarai muat naik
Klik MULAKAN UPLOAD

Pengesahan muat naik dipaparkan

Klik YA

Muat naik dokumen berjaya

Klik TUTUP

ULANG LANGKAH 3 hingga LANGKAH 5 jika lebih dari 1 dokumen perlu dimuatnaik

Maklumat Keh'\langan @ Utama > Kehilangan Dan Hapuskira ~
i= Maklumat Kehilangan [3) Laporan Awal KEW.PA-33 —0
Sila muat naik laporan awal.

+ (B
(o ] =]

1 DOKUMEN 15-08-2022 12:20:59 PM administrator ®
1rekod < BN >
Langkah 6 Keterangan ikon
- Paparan Dokumen
@ - Padam Dokumen
Langkah 7 Klik SAHKAN DOKUMEN

Pengesahan dipaparkan
Klik YA
LAPORAN AWAL KEHILANGAN telah berjaya disediakan

2.1.4. Jawatankuasa Penyiasat

Maklumat Kehilangan

= Maklumat Kehilangan [3 Laporan Awal KEW.PA-33 4 Jawatankuasa Penyiasat

@ Utama > Kehilangan Dan Hapuskira

i

Langkah 1 Klik LANTIK PEGAWAI

sevagai® Pengen N
Ho. KF

Daftar Pegawai dipaparkan

Jabatan

-

=0

Manual Sistem : G-ASSET
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Langkah 3
Langkah 4

Kemaskini Maklumat Pegawai
Klik DAFTAR
Pegawai akan dilantik

Ulang LANGKAH 1 hingga LANGKAH 4 untuk melantik Pegawai lain

Maklumat Kehilangan

i Maklumat Kehilangan

[3 Laporan Awal KEW.PA-33

& Utama > Kehilangan Dan Hapuskira

Sahkan Lantikan

i Jawatankuasa Penyiasat

|| RN | | 0O
2 :‘j::éj;s:Lt:: \pAEﬂTJEPL;lR:lSZ:S DaN SITI FARIZA BTE SALIM PEGAWAI TADEIR / N52 Ahli 01-07-2022 @ @
2rekod < - >
Keterangan ikon
- Kemaskini Maklumat Pegawai
- Padam maklumat Pegawai
(5) - Cetak Surat Perlantikan — KEW.PA-34
Langkah 5 klik SAHKAN LANTIKAN

Pegawai telah dilantik sebagai jawatankuasa Penyiasat

2.1.5. Laporan Siasatan

Maklumat Kehilangan

= Maklumat Kehilangan

21 Laporan Awal KEW.PA-33

& Utama > Kehilangan Dan Hapuskira

&% Jawatankuasa Penyiasat B Laporan Siasatan KEW.PA-35

Sila muat naik laperan akn.

[ Muat Turun KEW.PA-35 dooc

Format fail yang dibenarkan: pdf

€S paF(142 4442)

(-
Langkah 1 Klik Muat Turun KEW.PA-35
KEW.PA-35 Laporan Akhir Kehilangan Aset Alih akan dimuat turun
Kemaskini maklumat pada KEW.PA-35
Langkah 2 Klik UPLOAD
Muat naik dokumen dipaparkan
KEW.PA-35 yang telah dikemaskini dan dokumen lain boleh dimuat-naikkan
Langkah 3 Masukkan keterangan bagi dokumen

Manual Sistem : G-ASSET

Klik BATAL untuk memadam dokumen dari senarai muat naik
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Langkah 4

ULANG LANGKAH 2 hingga LANGKAH 4 jika lebih dari 1 dokumen perlu dimuat naik

Klik MULAKAN UPLOAD
Pengesahan muat naik dipaparkan
Klik YA

Muat naik dokumen berjaya

Klik TUTUP

Maklumat Kehilangan

i= Maklumat Kehilangan B Laporan Awal KEW.PA-33 & Jawatankuasa Penyiasat [2 Laporan Siasatan KEW.PA-35

& Utama > Kehilangan Dan Hapuskira

sila muat naik laperan akhir.

[Muat Turun KEW.PA-35 docx.

Format fail yang dibenarkan: pdf

10 ~

Cari
Bil. Keterangan Fail Tarikh Muat Naik Di Muat Naik Oleh
1 DOKUMEN 15-08-2022 12:32:11 PM ‘administrator
Lrekod ¢ . >

Langkah 5

Langkah 6

2.1.6. Keputu

Keterangan ikon
- Paparan Dokumen
(%) - Padam Dokumen

Klik SAHKAN DOKUMEN
Pengesahan dipaparkan

Klik YA

LAPORAN AKHIR berjaya disahkan
Keputusan Akhir dipaparkan

san Akhir

Maklumat Kehilangan

0 Syor & Ulasan

No. Kelulusan

Kategeri Kenilangan

[0 senarai Aset

= Maklumat Kehilangan [B Laporan Awal KEW.PA-33 & Jawatankuasa Penyiasat [2)Laporan Siasatan KEW.PA-35 4, Keputusan Akhir

& Utama - Kehilangan Dan Hapuskira ~

Syor&Ulasan _le

72873987 Tarikh Kelulusan 15-08-2022

Pengesahan Ketua Jabatan

1 rekod

w v ‘
Bil. No. Siri Aset 1 mNe.casis |1 TarknBet ! usia [l HargaBeti (RM) |1 Nilai Semasa (RM)
1 | MBMB/PSMH/2011/4 KOMPUTER RIZA (LAPTOP) XB212335W 16-12-2011 10tahun 237400 00

L
<->

Langkah 1

Manual Sistem : G-ASSET

Klik SYOR & ULASAN
Syor dan Ulasan dipaparkan

=10
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Syor & Ulasan

Syor
Ulasan *

Kategor Kehilangan * Sila Pilih.

Ketua Jabatan * n

Organisasi

No. K/P

No. Kakitangan

e

Langkah 2 Kemaskini maklumat Syor dan Ulasan
Langkah 3 Klik SIMPAN
Maklumat Syor & Ulasan akan disimpan

2.1.7. Tindakan Kehilangan

Berdasarkan Keputusan Akhir, tindakan akan dikenakan kepada Pegawai yang mengalami
kehilangan aset, iaitu :

e Bebas Pertuduhan
e Surcaj & Tatatertib

Maklumat Kehilangan @ Utama - Kehilangan Dan Hapuskira
= Maklumat Kehilangan [3 Laporan Awal KEW.PA-33 8% Jawatankuasa Penyiasat [3) Laporan Siasatan KEW.PA-35 #, Keputusan hkhir =
+ ® Bebas
3 Syor &Ulasan Pertuduhan
@ surcaj&
Ho. Kelulusan 72873967 Tarikh Kelulusan 15082022 Tetateril
Kategori Kehilangan Tidak Melibatkan Kecuaian Penjawat Awam Pengesahan Ketua Jabatan  SITI FARIZA BTE SALIM
O Senarai Aset
- [=]
Bil. No. Siri Aset 1 No. Casis T TarikhBeli || Usia | Harga Beli (RM)  |] Nilai Semasa (RM) It
1| MBMB/IPSM/H/2011/4 KOMPUTER RIBA {LAPTOP) XE212335W 16122011 10tahun 237400 Loo
1rekod < - >

a. Bebas Pertuduhan
Langkah-Langkah bagi Bebas Pertuduhan

Langkah 1 Klik tab BEBAS PERTUDUHAN
Maklumat kehilangan dipaparkan
Dibawah Bebas Pertuduhan, terdapat pilihan:
i. PEMBAYARAN BALIK
i. TIADA PEMBAYARAN BALIK

Manual Sistem : G-ASSET



i.  Pembayaran Balik

Maklumat Kehilangan @ Uama - Kehilangan Dan Hapuslina

= Maklumat Kehilangan [3 Laporan Awal KEW.PA-33 &% Jawatankuasa Penyiasat [3 Laporan Siasatan KEW.PA-35 © Bebas Pertuduhan~ _o

Sekiranya Bebas Pertuduhan, Tiada Tindakan Surcaj Dan Tatatertib Dikenakan

——1
w v 2 Fwi  PembayaranBalik  Tia fa Pembayaran Balik
I
Bil. No. iri Aset Ho. Casis Tarikh Beli Usia Harga Beli (RM) Nilai Semasa (RM)
1 GAT/H/2020/21 KOMPUTER RIBA /LAPTOR 03-09-2020 0tahun 3,500.00 341252

1rekod < >

Langkah 2 Klik PEMBAYARAN BALIK
Daftar Pembayaran Balik dipaparkan

Pembayaran Balik

Nama* B -
Nilai Bayar Balik * Tarikh Bayar Balik * E

Catatan * Tarikh Dikenakan *
L] —a

Isikan Maklumat Pembayaran Balik
Langkah 3 Klik DAFTAR
Hantar Pengesahan Dipaparkan

Proses seterusnya pada PERKARA 2.1.8 HANTAR PENGESAHAN

i.  Tiada Pembayaran Balik

Daftar Kehilangan & Hapuskira @ Utama - Kehilangan Dan Hapuskira
= Maklumat Kehilangan [3) Laporan Awal KEW.PA-33 48 Jawatankuasa Penyiasat [2 Laporan Siasatan KEW.PA-35 @ Bebas Pertuduhan ~

Sekiranya Bebas Pertuduhan, Tiada Tindakan Surcaj Dan Tatatertib Dikenakan

10 ~ Can  PembayaranBalil  Tiada Pembayaran Balik

Bil. No. siri Aset No. Casis Tarikh Beli Usia Harga Beli (RM) Nilai Semasa (RM)

1 | GAT/H/202021 KOMPUTER RIBA /LAPTOP 03-09-2020 0tahun 3.500.00 341252

Lrekod < >

Langkah 4 Klik TIADA PEMBAYARAN BALIK
Pengesahan dipaparkan

Adakah anda pasti?

Sekiranya Bebas Pertuduhan, Tiada Tindakan Surcaj Dan

Tatatertib Dikenakan

Langkah 5 Klik YA untuk mengesahkan Bebas Pertuduhan dan klik TIDAK untuk
membatalkan pengesahan

Langkah 6 Klik YA
Sistem SPA akan mengesahkan Bebas Pertuduhan
Hantar Pengesahan Dipaparkan
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Proses seterusnya pada PERKARA 2.1.8 HANTAR PENGESAHAN

b. Surcaj & Tatatertib

Langkah-Langkah bagi Surcaj & Tatatertib

Maklumat Kehilangan & Utsms - Kehilangan Dan Hapuskira
i= Maklumat Kehilangan [3 Laporan Awal KEW.PA-22 % Jawatankuasa Penyiasat [2 Laporan Siasatan KEW.PA-25 @ Surcaj & Tatatertib~ [ —0
0 senarai Aset
. ’ _a
Bil. No. Siri It Aset it No.Casis || TarikhBeli |1 uUsia ] HargaBeli (RM) || Nilai Semasa (RM) |1
MBME/JPSM/H/2011/4
KOMPUTER RIBA (LAPTOP) XB212335W 16-12-2011 10tahun 2,374.00 100
MEME/JTM/1/2011/013T
Lrekod < >

Langkah 1 Klik tab SURCAJ & TATATERTIB
Maklumat kehilangan dipaparkan

Langkah 2 Klik DAFTAR SURCAJ & TATATERTIB
Daftar Surcaj & Tatatertib dipaparkan

Daftar Surcaj & Tatatertib

Kemaskini maklumat surcaj atau tatatertib atau kedua-duanya sekali berdasarkan keputusan.

[ Maklumat Pegawai

Hams - B ssvatzn

[ Maklumat Keputusan

No. Rujukan *

[ Maklumat Surcaj

Milai Surcaj 0.00 ‘Tarikh Surcaj * n

[ Maklumat Tatatertib

Jenis Hukuman * Sila Pilih. v Tarikh Dikenakan * n

e -HE)

Isikan Maklumat Surcaj & Tatatertib
Langkah 3 Klik DAFTAR

Maklumat Surcaj akan disimpan

Proses Daftar Kehilangan Selesai

2.1.8. Hantar Pengesahan

Langkah-Langkah Hantar Pengesahan

Langkah 1 Klik Modul Kehilangan dan Hapuskira
Senarai Sub Modul dipaparkan
Langkah 2 Klik Sub Modul Daftar Kehilangan dan Hapuskira

Daftar Kehilangan dan Hapuskira dipaparkan
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Daftar Kehilangan & Hapuskira

Esenarai & Arkib
LevelL GOAPPS TECHNOLOGY SON BHD
No Rujukan
B Tanda untuk carian keseluruhan Jabatan
jt ~
Bil. No. Rujukan Tajuk

1 GOAPPS//K&H/2021/3 KEHILANGAN KOMPUTER RIBA

2 GOAPPS//K&H/2021/2

KEHILANGAN ASET GOAPPS 1

2 rekod

Level2

Tajuk

& Utama > Kehilangan Dan Hapuskira

Tarikh

Jabatan Permohonan Status
GOAPPS 22012021 Hantar Untuk @@
TECHNOLOGY Pengesahan
SOMBHD
GoAPPS 21012021 Menunggu -
TECHNOLOGY Pengesahan
SONBHD Ketua Jabatan

‘@

Langkah 3

Pada Daftar Kehilangan berstatus Hantar Untuk Pengesahan, klik ®

Maklumat Kehilangan dipaparkan

Maklumat Kehilangan

i= Maklumat Kehilangan [2 Laporan Awal KEW.PA-33 4 Jawatankuasa Penyiasat

Hantar Ke Pengesahan Urusetia Kehilangan

[ Laporan Siasatan KEW.PA-35

@ Utama > Kehilangan Dan Hapuskira

[ Pengesahan KEW.PA-36 ~

Langkah 4

Klik HANTAR KE PENGESAHAN URUSETIA KEHILANGAN

Pengesahan dipaparkan

Klik OK

Daftar Kehilangan dan Hapuskira berjaya dihantar untuk pengesahan

2.2. Pengesahan Kehilangan

Pengesahan Kehilangan adalah urusetia yang mengesahkan Proses Kehilangan dan Hapuskira

Langkah-Langkah Pengesahan Kehilangan

Langkah 1

Langkah 2

Klik Modul Kehilangan dan Hapuskira
Senarai Sub Modul dipaparkan
Klik Sub Modul Pengesahan Kehilangan

Pengesahan Kehilangan dipaparkan

Pengesahan Kehilangan
i= Menunggu Pengesahan B Arkib
Levell sila pilih
Ne Rujukan

Tanda untuk carian keseluruhan Orzanisasi

n v
Bil. No. Rujukan Tajuk
1| MBMBJIPSM/K&H/2022/1 KEHILANGAN ASET

1rekod

Tajuk

4 Utama - Kehilangan Dan Hapuskira

Organisasi Tarikh

JABATAN PENGURUSAN DAN SUMBER MANUSIA 15-08-2022 -e

Manual Sistem : G-ASSET
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TAPISAN carian Daftar Kehilangan boleh dijalankan

langkah3  Kik &
Maklumat Kehilangan dipaparkan

Maklumat Kehilangan

i= Maklumat Kehilangan [B1Laporan Awal KEW.PA-33 & Jawatankuasa Penyiasat i Laporan Siasatan KEW.PA-35 & Keputusan Akhir

© Bebas

@ Utama > Kehilangan Dan Haguskirg

[ Maklumat Kehilangan

& Pengesahan
Urusetia Kehilangan

No. Rujukan GOAPPS//K&H/2021/3 Tarikh Daftar Tugasan 2012021
No. Kelulusan GOAPPS/LULUS/02 Tarikh Kelulusan 2012021
Tajuk KEHILANGAN KOMPUTER RIBA Tarikh Kehilangan 22012021

[ senarai Aset

Langkah 4 Klik Pengesahan Urusetia Kehilangan

Pengesahan dipaparkan

Maklumat Kehilangan @ utama - Kenilangan Dan Hapuskira

i= Maklumat Kehilangan [2 Laporan Awal KEW.PA-33 4 Jawatankuasa Penyiasat [2 Laporan Siasatan KEW.PA-35

sila pilih Ketua Jabatan

Noma* n Jabatan

No.K/P No. Pekerja

a'_ Pengesahan Kehilangan GOAPPS//K&H/2021/3

™ Pengesahan Urusetia Kehilangan +

Langkah 5
Pengesahan dipaparkan

Langkah 6
Pengesahan

Langkah 7 Klik YA
Paparan PROSES HAPUSKIRA TAMAT dipaparkan
Paparan Kehilangan dipaparkan

Pilih Ketua Jabatan dan klik PENGESAHAN KEHILANGAN

Klik YA untuk mengesahkan Kehilangan dan klik TIDAK untuk membatalkan

No. Kelulusan GOAPPS/LULUS/0L Tarikh Kelulusan 21-01-2021
syor SIMPAN DI TEMPAT YANG TERTUTUP BILA TIDAK DIGUNAKAN Utasan

Kategori Kehilangan Kecuaian Pegawai Awam Pengesahan Ketua Jabatan  ADMINISTRATOR

(3 Senarai Aset

Pengesahan Kehilangan @ Utama - Kehilangan Dan Hapuskira
= Maklumat Kehilangan [3 Laporan Awal KEW.PA-33 4 Jawatankuasa Penyiasat [31 Laporan Siasatan KEW.PA-35 4, Keputusan Akhir =.

SIMPAN DI TEMPAT YANG TERTUTUP BILA TIDAK DIGUNAKAN

. - -]
Bil.  Ne.Siri Pendaftaran Keterangan Aset Ne. Casis Tarikh Beli usia Harga Beli (RM) Nilai Semasa (RM) Status Akhir
1 | GATH/2020/21 KOMPUTER RIBA /LAPTOP 03-09-2020 0tahun 350000 321252 Hapuskira

1rekod < >

Langkah 8
KEW.PA-36 dipaparkan

Manual Sistem : G-ASSET

Klik tab KEPUTUSAN AKHIR dan klik CETAK KEW.PA-36
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Cetak KEW.PA-36

in} ol — + Automatic Zoom

/ \ KEW.PA-36
©

SWIL HAPUS KIRA ASET ALIH

Merujuk surat kelulusan Bil. 130308 bertarikh 29-07-2020. Aset Alin berikut telah dihapus kira dan Daftar Aset Alih berkenaan telah
dikemaskini

NO. SIRI PENDAFTARAN. KETERANGAN ASET

GATMI2020/5 KOMPUTER RIBA LAPTOP

GAT/H/2020/6 KOMPUTER RIBA LAPTOP

Langkah 9 Klik EE1 untuk membuat cetakan KEW.PA-36
Klik [ untuk muat turun KEW.PA-36

2.3. Senarai Hapuskira
Memaparkan Senarai Hapuskira yang telah disahkan
Langkah-langkah bagi Senarai Kehilangan dan Hapuskira

Langkah 1 Klik Modul Kehilangan dan Hapuskira
Senarai Sub Modul dipaparkan

Langkah 2  Klik Sub Modul Senarai Kehilangan dan Hapuskira
Senarai Hapuskira dipaparkan

Senarai Aset Lupus @ Utma - Pelupusan
SENARAIASET YANG TELAH DILUPUSKAN BAGI TAHUN 2023 n
Tahun 2023 A Kaedah Pelupusan Sila Pilih v
Q Tapis
- _ Nilai
i UL No. Kelulusan L Keterangan L) Jualan K Jualan Kepada
" Lupus Kelulusan - Pendaftaran = Pelupusan & Resit =
N D slosaces  AT202EILERY KPwkMLPPKNoT2ss OMPUTER E-Waste/Buangan o GEED DHAKSHINAMDORTHY
LPRKN BFM2/2 JLD.2 MEJWDESKTOP  Terjadual MANUFACTURING SDN BHD
2 21-06-2023 21.06-2023 A-T5/2023 BIL(22) KEWKMLPR KN [H/10,485 KOMPUTER RIBA E-Waste/Buangan 375 g38950 MUTIARA METAL ENT SDN
LPRKH BFM2/2 ILD.2 ! i JLAPTOR Teriadual BHD

Langkah 3 Klik id untuk membuat tapisan
Tapisan Aset dipaparkan
Langkah 4 Tapisan Aset boleh dijalankan
Klik CARI
Hasil carian akan dipaparkan
Langkah 5 Klik MUAT TURUN
Senarai Hapuskira boleh dicetak (PDF) atau di muat turun (EXCEL)
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SENARAI ASET LUPUS

TARIKH .
B | ceronnen | ertossan | NO- smipENDAFTARAN KETERANGAN KaEDAHLUPUS | MiLalsuALAN | wo.ReEST JUALAN KEPADA
2023 -
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(CETAKAN PADA 2301-202 11:21 A

Langkah 6 Klik Bl untuk membuat cetakan Senarai Aset Hapuskira

Klik [8 untuk muat-turun Senarai Aset Hapuskira
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